PASO A PASO para la INSCRIPCION en el REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

Ingresar en el buscador “CAMARA DE COMERCIO DEL CAUCA” y en las alternativas que exhibe el buscador
aparece “SERVICIOS VIRTUALES”, dar clic en este apartado para que pueda ingresar a nuestra plataforma.
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Posterior a ello, debera dar clic en “REGISTRO UNICO DE PROPONENTES”
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Posterior a ello, dar clic en el boton “REALICE ESTE TRAMITE”.
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El sistema lo dirigira al sistema integrado de informacion, en donde podra realizar su tramite de inscripcion
en el RUP.

Si nunca ha creado usuario y contrasefa, debera crearlos dando clic en “REGISTRARSE”:

PASOS PARA REGISTRARSE

a. Por favor dar clic en REGISTRARSE

b. Para solicitar el registro en el portal de la Camara de Comercio del Cauca por favor indique correo
electronico, tipo de identificacion, nimero de identificacion, fecha de expedicion, nombres y
apellidos, fecha de nacimiento y nimero de celular.

c. Realizar el procedimiento sefalado por la plataforma para validar identidad.

d. Recibira un correo electrénico con la contrasefa.
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SI YA TIENE USUSARIO Y CONTRASENA O SI YA HIZO EL PROCESO DE REGISTRO: Ingresar con sus datos

Una vez tenga usuario, contrasena y verifique su identidad con las preguntas de seguridad, debe ingresar por
la opcion de “INSCRIPCION DE PROPONENTE”
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El sistema lo dirigira al acceso al sistema “INSCRIPCION DE PROPONENTES”, donde debera indicar el tipo de
proponente, tipo y nimero de identificacion; dar clic en continuar.
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Debera diligenciar la informacion conforme a los datos que corresponda (si es persona Natural o Juridica),
posteriormente debera proceder a diligenciar el formulario dando clic en el botén azul:
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Una vez de clic en el botdn “formulario” se genera un nimero recuperacion del cual se debe tomar nota en
caso de querer retomar su tramite mas adelante, o que el sistema se “congele” por inactividad.
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**PROCESO PARA RETOMAR EL TRAMITE: se generara un nimero de recuperacién TOMAR NOTA en caso de
querer retomar su tramite mas adelante, o que el sistema se “congele” por inactividad. Cuando ingrese al
sistema, en lugar de “nuevo tramite” ingresar por la opcion “retomar tramite”
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*** BLOQUE 1: A continuacion debe diligenciar los datos que se solicitan, y dar clic en grabar accion.
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Posterior a ello debera subir la documentacion soporte dando clic sobre el “cargar soporte”, en total son 07
documentos. En caso de certificaciones podra descargar una minuta modelo
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Por cada soporte, debera digitar la informacion de cada anexo y grabar.
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*** F] BLOQUE 2: “datos de ubicacion comercial” Si el proponente tiene registro mercantil o inscripcion como
entidad sin animo de lucro, estos datos apareceran de forma automatica. Si es una entidad no registrada en
camara, debera ingresar los datos de ubicacion de forma manual. Clic en “grabar” y “siguiente bloque”

CAMARA DE COMERCIO DE CAUCA

P ¢Hite URa & U2 108 ZDMBES GUY BN MEKEN BN COSA Qruss 83 Gatsd, MALMANLS PoNEa ascuCial BIERCASN 3R BRUSGEE ErUEaD Honow el SISTATAS 15 UGS WNAI SOFOTTEE HOCUTIITAING wa gAnErIr

afes I avodadn 3 complarentar L infermssion qué debe snear y minimizar oo fesges de divoluckin

© sioque 1 & i B 2toque 2 B siogue s [ T

@ Datos g Ubicacitn Comerzial y de Matilicaciin

@ Datos de ubiracién comerncal

Diemeeidn comercial: @

M Trimites celdls Wi

Taletone Ne. 1
Direoion comeezisl «| = |
Télefono No. 2 Tl=fono No. 3 Emall
O Dates de netificackn judictal
Bireccitn notificacian Municipio de notificsciin Télefonn . 1
1 Pt | |
Tilnfono No. 2

@ autorizacion para el envio de notificacones y comunicacicnes

Far favar 2 contouackin confirme (3 aumilecibn par el comuncae lones v notificaciones de inoeds 3 s comess. alectidrizos F

*** BLOQUE 3: debera diligenciar en la informacion financiera. Debe corresponder a la informacion reportada
en el registro mercantil/ESAL (en caso de matriculados), con fecha de corte de 31 de diciembre del afo
anterior. ***Es voluntario reportar la informacion de los afos anteriores, en caso de hacerlo debe corresponder
a lo reportado en el registro mercantil/ESAL y estados financieros respectivamente. Tener en cuenta el grupo
NIIF que elegira, el cual dependera de los ingresos y del sector (ver DECRETO 957 DE 2019
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=94550)



https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=94550

Una vez diligenciada la informacién, clic en grabar:
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Ahora, debera adjuntar los soportes para el afo respectivo en total son 4, solo el 01: estados financieros es
obligatorio, los demas dependeran del caso particular.
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*** BLOQUE 4: Se deben ingresar todos los codigos UNSPSC que considere tienen relacion con su objeto social
y-0 codigos CIIU, y dar clic en grabar. Para consultar los codigos que desea elegir puede visitar el siguiente
link que le ayudara a facilitar su tramite: https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-
servicios
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https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios

Por cada soporte que se cargue se debe ingresar la informacion del documento y clic en grabar.
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Una vez estén cargados todos los soportes que acrediten su experiencia, se debe dirigir a la parte
final de la plataforma y dar clic en: 1 “imprimir borrador” — 2: “validar formulario”, 3: “validar
soportes”. Por ultimo debe elegir el botén “Imprimir formulario final” tener en cuenta que en este

punto no podrd modificar la informacion suministrada.
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Cuando usted de clic en imprimir formulario, el sistema le mostrara el formulario final el cual no
podra modificar:

B ver documento

FORMULARIO DEL REGISTRO UNICO
EMPRESARIAL Y SOCIAL AUES
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Luego debe dar clic en firmar electronicamente:
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El sistema emitira la notificacion en la cual le informa si acepta o no firmar electronicamente
i

Firmado electrénico
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Cuando usted acepta la firma electronica debera dar clic en continuar
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Cuando realice el respectivo pago con el codigo de recuperacidn el sistema arrojara la liquidacion.

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DEL CAUCA
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Debe ingresar los datos que le solicita el sistema en las casillas correspondientes para efectos de
facturacion

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DEL CAUCA

Liquidacién Nro.: 1570722
Tipo de tramite: inscripcionproponenta
Valor de la liquidacién: $686,000

010200 INSCRIPCION AL REGISTRO DE PROPONENTES .00 $630 000 00

Su transaccion esta identificada internamente en nuestro sistema con el siguiente cédigo, por favor
téngalo en cuenta en caso de ser necesario. Este cédigo le permitird retomar su trémite en el
momento en que lo requiera

SJCUTR

***** DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

Esta informacidn en de suma importancia pues la facturacion electrdnica de |os servicios serd
expedida a nombre de quien se diligenciean
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Asi mismo, por favor elegir algin método de pago de los que brinda la plataforma. Tener en cuenta que de no
elegir las formas de pago especificamente brindadas por el sistema, el tramite de RUP no quedara radicado,
y debera legalizarlo en una ventanilla fisica. La firma electronica del tramite no significa la radicacion del
mismo, hasta tanto no se realice el pago correspondiente por los canales habilitados la radicacion no se
efectuara. Por favor finalizar su diligencia hasta realizar el pago exitoso para evitar inconvenientes o
radicacion extemporanea de su tramite.

La Camara de Comercic ha dispuesto para usted la posibilidad de realizar el pago
de la(s) siguiente(s) forma(s)

Paga sdema PAYU

Paylf

L platatorrma de pago PAYU &5 uia patalorme de pago utiizads por (s Camans de Camescio que permile el pago en forms segucs hackends uso Oe

Taetas de Créo y/o debiando s Cusna de Ahor1os 0 commente

Vetarie pago n bancos
y Commapormates bancanos

Importante: Radicado el tramite, la entidad tendra un término maximo de 15 dias habiles para realizar el

respectivo estudio bajo el principio de igualdad y derecho de turno (Ver concepto Superintendencia de Sociedades:
https://www.ambitojuridico.com/sites/default/files/2023-01/Cpto-220-012936-23.pdf )

Firmeza: Tenga en cuenta que una vez efectuado el registro, quedara en firme 10 dias habiles después en
caso de no presentarse recursos administrativos en contra del acto registral. Lo anterior de acuerdo al articulo
76 y 87 de la ley 1437 de 2011.
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