
Estado de la Información

Descripción del 

fundamento legal y 

constitucional

1

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

(Expediente)

ACCIONES DE TUTELA, 

ACCIONES POPULARES
Español Físico

Evento que da apertura del 

expediente

Area encargada de esta 

función. Ej. Dirección Juridica 

o Vicepresidencia Juridica o 

Asesoria Juridica

Area responsable. Ej. 

Dirección Juridica o 

Vicepresidencia Juridica o 

Asesoria Juridica

CLASIFICADA

Art 15  Constitución Política, 

Ley 1581 de 2012 y decreto 

reglamentario 1377 de 2013,

Ley 1564 de 2012 art 123.

Constitución

Ley

Decreto

Parcial 30/01/2019
Hasta la terminación del 

proceso

2
ACCIONES PÚBLICAS

(Expediente)

ACCIONES JUDICIALES, 

ACCIONES 

ADMINISTRATIVAS

Español Físico
Evento que de apertura del 

expediente

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

CLASIFICADA

Art 15  Constitución Política, 

Ley 1581 de 2012 y decreto 

reglamentario 1377 de 2013,

Ley 1564 de 2012 art 123.

Constitución

Ley

Decreto

Parcial 30/01/2019
Hasta la terminación del 

proceso

3 BASES DE DATOS

PROGRAMAS Y

ACTIVIDADES 

EMPRESARIALES, 

EMPRESARIOS EN 

FORMACIÓN, AFILIADOS, 

CONVOCATORIAS

Español Electrónico
Creación del registro en la 

Base de datos

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

CLASIFICADA

Art 15  Constitución Política, 

Ley 1581 de 2012 y decreto 

reglamentario 1377 de 2013

Constitución

Ley

Decreto

Total 30/01/2019
De acuerdo a revisión interna 

o lineamientos de ley

4 ESTUDIOS
ESTUDIOS DE LA 

COSTUMBRE MERCANTIL
Español Físico

Evento que de apertura del 

expediente

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

CLASIFICADA

art 260 Decisión de la 

Comunidad  Andina 486 de 

2000

Decisión de la comunidad 

andina
Parcial 30/01/2019

Hasta la finalización de la 

investigación

5
DERECHOS DE PETICION 

(EXPEDIENTES)
DERECHOS DE PETICIÓN Español Físico/Electrónico

Evento que de apertura del 

expediente

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

CLASIFICADA

Art 15  Constitución Política, 

Ley 1581 de 2012 y decreto 

reglamentario 1377 de 2013

Constitución

Ley

Decreto

Parcial 30/01/2019
De acuerdo a revisión interna 

o lineamientos de ley

6 ESTUDIOS ESTUDIOS Español Físico/Electrónico
Evento que de apertura del 

expediente

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

CLASIFICADA

art 260 Decisión de la 

Comunidad  Andina 486 de 

2000

Decisión de la comunidad 

andina
Total 30/01/2019

Hasta la finalización de la 

investigación

7 HISTORIAS LABORALES

EMPLEADOS ACTUALES, 

PENSIONADOS Y EX 

EMPLEADOS

Español Físico Inicio de la vinculación laboral

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

CLASIFICADA

Art 15  Constitución Política, 

Ley 1581 de 2012 y decreto 

reglamentario 1377 de 2013,

artículo 24 Ley 1755 de 2015

Constitución

Ley

Decreto

Total 30/01/2019
De acuerdo a revisión interna 

o lineamientos de ley

8

ARBITROS, 

CONCILIADORES Y 

SECRETARIOS

HOJAS DE VIDA Y

DATOS PERSONALES DE 

ARBITROS, SECRETARIOS 

Y CONCILIADORES (SI LA 

CAMARA TIENE CENTRO 

DE

Español Físico
Evento de recepción de la 

hoja de vida

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

CLASIFICADA

Art 15  Constitución Política, 

Ley 1581 de 2012 y decreto 

reglamentario 1377 de 2013

Constitución

Ley

Decreto

Total 30/01/2019
De acuerdo a revisión interna 

o lineamientos de ley

9 PROCESOS (EXPEDIENTE)

PROCESO DE 

CONCILIACIÓN Y 

ARBITRAJE

Español Físico
Evento que de apertura del 

expediente

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

CLASIFICADA

Art 15  Constitución Política, 

Ley 1581 de 2012 y decreto 

reglamentario 1377 de 2013,

Ley 1564 de 2012 art 123.

Constitución

Ley

Decreto

Parcial 30/01/2019
De acuerdo a revisión interna 

o lineamientos de ley

10
ESTUDIOS Y 

CONSULTORIAS

ESTUDIOS Y 

CONSULTORIAS 

RESULTADO DE LOS 

CONTRATOS

Español Físico/electrónico
Evento que de apertura del 

expediente

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

Identificar el area comeptente 

en la producción y 

administracion de la 

información

CLASIFICADA

Art 15  Constitución Política, 

artículo 24 Ley 1755 de 2015,  

art 260 Decisión de la

Comunidad  Andina 486 de 

2000

Constitución

Ley

Decreto

Decisión de la comunidad 

andina

Parcial 30/01/2019
De acuerdo a los términos 

definidos en el contrato

Fundamento de la 

clasificación o reserva
Fecha de la clasificación

GUIA DE IMPLEMENTACION DE LA LEY DE TRANSPARENCIA

INSTRUMENTOS PARA LA GESTION DE LA TRANSPARENCIA

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

Objetivo: El índice de información clasificada y reservada es el inventario de la información pública generada, obtenida, adquirida o controlada por el sujeto obligado, en calidad de tal, que ha sido calificada como calsificada o reservada.

Objetivo de la excepción

Categoría Título Idioma Medio de Conservación
Fecha de generación de la 

información

Responsable de la 

producción de la 

información

Responsable de la 

información
Excepción parcial o total

Plazo de calsificación o 

reserva


