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Fecha de apertura:

Fecha y hora | 20 de septiembre de

13 de septiembre de 2023 de cierre: 2023, 5:00 pm

Justificacion de la
contratacion:

La Camara de Comercio del Cauca requiere los servicios de un Profesional
en ciencias sociales, para las actividades de seguimiento financiero y
administrativo de la ejecucion del proyecto “Cauca: Entorno favorable para
el empoderamiento econémico de las Mujeres Rurales” en el marco del
Acuerdo de Asociado o Convenio a suscribirse con la Organizacion de las
Naciones Unidas para la Igualdad de Género y el Empoderamiento de las
Mujeres - ONU Mujeres Colombia.

Monto a contratar:

Dos millones ochocientos mil pesos | Duracion del
M/CTE (52.800.000) - Honorarios | objeto de la | Hasta 11 meses
mensuales contratacion:

Objeto de la
contratacion:

Prestar sus servicios profesionales de manera personal y directa para
desarrollar las actividades de seguimiento financiero y/o contable y apoyo
administrativo del proyecto “Cauca: Entorno favorable para el
empoderamiento econdémico de las Mujeres Rurales” en el marco del
Acuerdo de Asociado o Convenio a suscribirse con la Organizacion de las
Naciones Unidas para la Igualdad de Género y el Empoderamiento de las
Mujeres - ONU Mujeres Colombia.

Especificaciones del
bien y/o servicio,
productos o
entregables:

1. Realizar el seguimiento permanente de los procesos y procedimientos
de asignacion de recursos del proyecto “Cauca: Entorno favorable para
el empoderamiento econdémico de las Mujeres Rurales” dentro del
presupuesto y cronograma de ejecucion.

2. Monitorear la ejecucion financiera de las actividades establecidas y
aprobadas en el marco del proyecto.

3. Anticipar los requerimientos documentales relacionados con las areas
administrativas y financieras, con el fin de garantizar la ejecucion de
las actividades acorde al cronograma establecido en el proyecto.

4. Proporcionar asistencia en el proceso de los tramites de desembolso y
otras transacciones llevadas a cabo a lo largo de la ejecucién del
proyecto.

5. Contribuir en la validacion de la informacion contable y financiera de
acuerdo al presupuesto establecido en el proyecto

6. Participar en la elaboracion de informes financieros y administrativos
al preparar datos y analisis que permitan un seguimiento financiero
preciso del proyecto.

7. Asistir en la gestion de la correspondencia entrante y saliente,
incluyendo correos electronicos, cartas y otros documentos
importantes.

8. Contribuir en la planificacion y coordinacion de reuniones internas y
externas, contribuyendo en la elaboracion de agendas, la preparacion
de la documentacion requerida, actas y demas que se requieran.

9. Planificar y gestionar la organizacion y el mantenimiento de los
archivos y documentos, tanto en formato fisico como digital, derivados
del proyecto. Esto incluye garantizar un registro y control efectivo de
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acuerdo con las normativas de gestion y control documental
establecidas por la Camara de Comercio del Cauca.

10. Presentar informes y suministrar informacion requerida por parte de la
Camara de Comercio del Cauca, ONU Mujeres Colombia y/o entes de
control.

Documentacion y/o
requisitos solicitados:

Perfil requerido:

Formacién académica: Profesional en ciencias administrativas, contables,
econdémicas o afines, con tarjeta profesional vigente en los casos que
aplique.

Con conocimientos en:
e NIIF.
e Actualizaciones contables.
e Ejecucion de presupuestos.

Experiencia: Experiencia demostrable de dos (2 afnos) en la ejecucion de
actividades de apoyo contable y administrativo de programas o proyectos
de fortalecimiento productivo y comercial, seguimiento financiero y
contable de presupuestos.

Documentos:
e Copia del documento de identificacion.
RUT actualizado.
Tarjeta profesional, si aplica.
Matricula mercantil renovada al aflo 2023, si aplica.
Hoja de vida con soportes y certificaciones que permitan establecer
su experiencia como proveedor de los servicios solicitados.

La hoja de vida debe incluir por lo menos:
e Nombre del proveedor.
Ciudad y fecha.
Fechas exactas de experiencia.
Soportes que acrediten la experiencia.
Soportes académicos.
Demas documentos que soporten lo requerido por el perfil y la
experiencia.
e Presentar hoja de vida y soportes en un solo archivo en formato PDF.

Contar con disponibilidad para viajar a los municipios de intervencion del
proyecto (Piendamé, Caldono, Buenos Aires y Santander de Quilichao,
departamento del Cauca).
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Lugar o medio de
recepcion:

Las personas naturales interesadas en presentar sus hojas de vida, deberan
enviarlas al correo electronico: presidenciaejecutiva@cccauca.org.co, con
copia a dirpromocion@cccauca.org.co, a nombre de la Economista Ana
Fernanda Munoz Otoya, Presidente Ejecutiva de la Camara de Comercio del
Cauca, referenciando el nombre de los términos de invitacion, que para
este caso es: Contratacion Profesional de Apoyo Contable y
Administrativo Proyecto “Cauca: Entorno favorable para el
empoderamiento econémico de las Mujeres Rurales”, con plazo hasta el
20 de septiembre de 2023 a las 5:00 p.m.

Observaciones o
aclaraciones:

La vinculacion contractual del proveedor seleccionado se llevara a cabo una
vez se suscriba el Acuerdo de Asociado o Convenio entre la Camara de
Comercio del Cauca y la Organizacion de las Naciones Unidas para la
Igualdad de Género y el Empoderamiento de las Mujeres - ONU Mujeres
Colombia. Por lo tanto, la contratacion estarad sujeta al cronograma de
ejecucion del proyecto.

El proveedor seleccionado debe suscribir con la Camara de Comercio del
Cauca, una clausula de confidencialidad de la informacion, asi como
cumplir con lo estipulado en la Ley 1581 de 2012 Proteccion de datos
personales.

Los datos personales que, en virtud de la presentacion de la propuesta y/o
cotizacion, se comparten con LA CAMARA, seran conservados con especial
cuidado, de conformidad con los parametros establecidos en la
normatividad vigente y lo contemplado en la Politica de Tratamiento de
Datos Personales de LA CAMARA (disponible en
https://www.cccauca.org.co/atencion-ciudadana/terminos-y-
condiciones-de-uso); de igual manera el oferente autoriza a LA CAMARA
para utilizar estos datos personales con fines administrativos internos,
autorizacion que se entiende con la presentacion de la propuesta y/o
cotizacion.

El proveedor seleccionado debera cumplir con lo establecido en la Ley 797
de 2003, y demas legislacion concordante con relacion a la obligatoriedad
de acreditar el pago de seguridad social y parafiscales, teniendo en cuenta
su denominacion, sea Persona Natural o Persona Juridica.

El proveedor debe tener en cuenta que la cotizacion o propuesta presentada
debe incluir todos los costos que deba asumir para llevar a cabo de manera
satisfactoria la prestacion del servicio o proveeduria de bienes, incluidos
los gastos de desplazamientos o transportes, ya que la Camara de Comercio
del Cauca asume que el valor presentado en la cotizacion o propuesta
incluye todos los gastos y ganancias del contratista; por lo que no pagara
un valor superior al cotizado.
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El proveedor seleccionado debera firmar un contrato con la Camara de
Comercio del Cauca, por lo cual se exigira la expedicion de las pdlizas
correspondientes.

Cualquier aclaracion a los presentes términos de invitacion, se puede
solicitar  via correo electrénico al buzén institucional
dirpromocion@cccauca.org.co hasta el 19 de septiembre de 2023 hasta las
12:00 m.

El incumplimiento de alguno de los requisitos descritos anteriormente, hara que la propuesta y/o
cotizacion no sea considerada.

Los presentes términos de invitacion se expiden en Popayan a los trece (13) dias del mes de
septiembre del afo (2023).

Firma del solicitante:

Nombre: Cesar Augusto Becerra Campo
Cargo: Director de Promocion y Desarrollo (T)
Correo electroénico: dirpromocion@cccauca.org.co

LSkl Roupee

Firmado digitalmente por LUZ
STELLA RAMIREZ GARCIA
Fecha: 2023.09.13 11:00:03 -05'00'

Vo. Bo. Vicepresidencia Corporativa
CAMARA DE COMERCIO DEL CAUCA.
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